Приложение № 2  

                                                                                                       к приказу № 16а-ОД от 12.11.2015 г.
                                              ПРИМЕРНЫЙ РЕЕСТР ИНФОРМАЦИЙ И ОТЧЁТОВ,  

                представляемых педагогическими работниками общеобразовательной организаций
	№
	Наименование
	Периодичность               представления        отчёта/ информации               
	  Цели отчёта                                                              (для чего используются данные 

                                        
	Нормативный документ

	Учителя-предметники

	1
	Учебная деятельность
	
	

	
	Ведение классных 

журналов в бумажном 

виде
	Ежедневно
	Формирование оценки качества образования в ОУ, открытость и доступность образования для потребителей муниципальной ус­

луги
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос­

сийской Федерации» (п.11, ч.1, ст. 28); Приказ Министерства здра-воохранения и социального раз-вития РФ от 26.08.2010 № 761 н «Об утверждении Единого квали-фикационного справочника дол-жностей руководителей, специа-листов и служащих, разделы«Ква-лификационные характеристики должностей работников образова-ния»; Приказ Министерства про-свещения СССР от 27 декабря 1974 г. N 167 «Об утверждении инструкции о ведении школьной документации»

	
	Диагностика результа-тов обучения школьни-ков в соответствии с ФГОС
	Ежегодно, май
	Выявление уровня успешности обучения в школе, планирование коррекционных мероприятий 

1) Итоговая оценка освоения основной образовательной программы, которая проводится образовательным учреждением и 

направлена на оценку достижения обучающимися планируемых результатов освоения основной образовательной (достижение 

предметных и метапредметных результатов освоения основной образовательной).

2) Обобщённая оценка личностных результатов освоения обучающими-ся  основных образовательных программ, которая осуществляться образовательным учреждением в 

ходе различных мониторинговых исследований.
	Приказ Министерства образова-ния и науки Российской Феде­

рации от 06.10.2009 № 373 «Об утверждении и введении в дей­

ствие федерального государствен-ного образовательного стандарта начального общего образования»;

Приказ Министерства образова-ния и науки Российской Федера-ции от 17.12.2010 № 1897 «Об утверждении государственного образовательного стандарта основного общего образования»

	
	Качество знаний и ус­

певаемость учащихся 

по преподаваемому 

предмету
	1 раз в четверть 


	Формирование оценки качества образования в ОУ
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.11, ч.б, ст. 28, ст. 58); Приказ Министер-ства здравоохранения и социаль-ного развития РФ от 26.08.2010 № 761 н; Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015 "Об утверждении Порядка организа-ции и осуществления образова­

тельной деятельности поосновным общеобразовательным программ-мам - образовательным программ-мам начального общего, основно-го общего и среднего общего образования"

	
	Рабочие программы 

по предмету
	1 раз в год
	Обеспечение соответствия 

требованиям ФГОС
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.2 ст. 9, п.1 ч.1 ст. 48); Приказ Министер-ства здравоохранения и социаль-ного  развития РФ от 26.08.2010 № 761 н

	
	Выполнение образо­

вательной программы по предмету
	1 раз в четверть 


	Выполнение ФГОС
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.1 ч.б ст. 28, п.1 ч.1 ст. 48); Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 26.08.2010 № 761 н

	2
	Создание безопасных условий
	
	

	
	Документация по ор­

ганизации техники 

безопасности на уроке 

(журналы инструкта­

жей по технике безо­

пасности)
	Постоянно
	С целью обеспечения  безопасности жизнедеятельности детей
	29.12.2012 № 273-ФЗ «Обобразо-вании в Российской Федера­

ции» (п.2 ч.б ст. 28); приказ Министерства здравоохранения и социального развития  РФ от 26.08.2010 №761 н; Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.10.2009 № 373; приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.12.2010 № 1897

	3
	Совершенствование профессиональной деятельности
	
	

	
	Портфолио учителя- 

предметника 
	В течение 5 лет 

ведётся по прин­

ципу накопления
	Фиксация результатов деятельнос-ти, необходимых для прохождения аттестации и распределения 

стимулирующей части
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст. 49);

региональная и муниципальная нормативная база по введению

НСОТ и аттестации педагогичес-ких работников

	
	Оценочный лист
	1 раз в полугодие 


	Распределение стимулирующих выплат
	региональная и муниципальная нормативная база по введению 

НСОТ

	Классный руководитель

	1
	Учебная деятельность
	
	

	
	Ведение классных 

журналов в бумажном 

виде
	Ежедневно
	Формирование оценки качества образования в ОУ, открытость и доступность образования для потребителей муниципальной ус­

луги
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.11, ч.1, ст. 28); Приказ Министерства просвещения СССР от 27 декабря 1974 г. № 167 «Об утверждении инструкции о ведении школьной 

документации»

	
	Информация об уча­

стниках ГИА (ЕГЭ, ОГЭ), олимпиад, кон­

курсов
	1 раз в год
	Формирование базы данных ГИА, банка участников олимпиад, конкурсов
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.22, ч.1, ст. 34, ст. 59); приказ Минобрнау-ки России от 26.12.2013 № 1400 «Об утверждении Порядка прове-дения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего 

Образования»; приказ Минобрна-уки России от 25.12.2013 № 1394 «Об утверждении Порядка прове-дения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего 

образования»

	
	Отчет классного руко­

водителя об успевае­

мости и посещаемости 

класса
	1 раз в четверть 


	Мониторинг качества и уровня зна-ний, посещаемости обучающихся класса
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.1, ч.б, ст. 28, ст. 58)

	
	Сведения о продолже­

нии обучения выпуск­

ников 11 классов
	Ежегодно
	Учёт продолжения обучения вы-пускниками в учреждениях ВПО и СПО
	Нормативным правовым актом муниципального органа управ­

ления образованием

	
	Информация о продол-жении обучения Вы-пускниками, не поЛу-чившими среднее 

общее образование
	2 раза в год
	Выполнение закона РФ «Об образо-вании», обеспечение обязательного 

всеобщего образования
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (ч.5, ст. 66)

	
	Отчет по учету детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным 

программам дошколь-ного, начального обще-го,  основного общего и  среднего общего образования, прожи-вающих на территории, закрепленной за обра-зовательной организа-цией (ответственный за это направление)
	1 раз в год
	Выполнение закона РФ «Об образовании»
	Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.6 ч.1 ст. 9, ч.5 ст. 63, ч.5 ст. 66)

	
	Личные дела учащих­

ся
	4 раза в год
	Выполнение закона РФ «Об образо-вании», обеспечение обязательного 

всеобщего образования
	Приказ Министерства просвеще-ния СССР от 27 декабря 1974 г. 

№ 167 «Об утверждении инструк-ции о ведении школьной докумен-тации»

	
	Информация об обуча-ющихся, уклоняющих-ся от обучения, допус-кающих системати-ческие пропуски Заня-тий без уважиТельной причины
	еженедельно
	Выполнение закона РФ «Об образо-вании», обеспечение обязательного 

всеобщего образования
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (ч.5 ст. 66)

	2
	Воспитательная деятельность
	
	

	
	Отчет о воспитатель­

ной работе
	1 раз в год
	Для распределения стимулирующей части и определения результатив-ности  и эффективности работы 

классного руководителя
	Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1014; региональная и муниципальная нормативная база по введению НСОТ

	
	План работы классно­

го руководителя
	1 раз в год
	Формирование системы воспита-тельной работы в классе
	Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1014

	
	Социальный паспорт 

класса
	1 раз в год
	Формирование социального паспор-та класса и Учреждения в целом
	Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершенно-летних"

	
	А) Отчёт о занятости 

обучающихся класса в 

детских, творческих 

объединениях,секци­

ях

Б) Отчет о внеурочной 

деятельности обучаю-щихся класса в рамках ФГОС
	2 раза в год 

2 раза в год
	Развитие системы доп. 

Образования области
	А) классный журнал;

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст. 75);

Б) Приказ Министерства образо-вания и науки Российской Федера-ции от 06.10.2009 № 373;приказ Министерства образования и нау-ки Российской Федерации от 17.12.2010 № 1897

	
	Информация для мони-торинга питания
	1  раз в четверть
	Формирование муниципального, ре-гионального и федерального банка данных по питанию обучающихся
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.2, ч.1, ст. 41)

	
	Отчет о профилакти­

ческой работе с семь­

ями и обучающимися 

группы «риска»
	1  раз в четверть, 

Летом-ежемесяч
но
	Контроль и адресная помощь обучающимся группы «риска»
	Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ

	
	Протоколы классных 

родительских собра­

ний, заседаний роди­

тельского комитета
	Не менее 4-х раз в год
	Информирование родителей по вопросам законодательства в сфере образования. Реализация функции общественного управления.
	Приказ Министерства просвеще-ния СССР от 27 декабря 1974 г. 

№ 167 «Об утверждении инструк-ции о ведении школьной докумен-тации»

	
	Сбор информации на 

определенные виды 

деятельности (согла­

сия родителей на осу-ществление детьми 

определённых видов 

деятельности, анкети­

рования)
	По необходимости
	С целью соблюдения законодатель-ства и обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (ч.4, ст. 34)

	
	Летний отдых, оздо­

ровление и занятость 

детей (план и отчет)
	1 раз в год
	Формирование системы летнего отдыха, оздоровления и занятости детей
	Региональными, муниципальными нормативными правовыми актами

	Библиотекарь

	1
	Учебно-воспитательная деятельность
	
	

	
	Отчет о работе библио-теки
	1 раз в полугодие
	Подведение итогов работы. Для формирования единой  информа-ционной среды  школы с целью дальнейшего планирования работы
	приказ Министерства здравоохра-нения и социального развития 

РФ от 26.08.2010 №761 н

	
	План работы библио­

теки
	1раз в год
	Составление комплексного плана работы У преждения
	приказ Министерства здравоохра-нения и социального развития 

РФ от 26.08.2010 №761 н

	
	Отчет об обеспечен­

ности учебниками на 

начало учебного года
	1 раз в год
	Обеспечение учебной литературой обучающихся
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (п.20 ч.1 ст. 34, ст. 35)

	
	Заявка на комплектова-ние книг (в т.ч. учебни-ков) на следующий год
	1 раз в год
	Выполнение федерального государ-ственного стандарта
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-сийской Федерации» (п.20 ч.1 ст. 34, ст. 35); приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 26.08.2010 №761 н

	2
	Ресурсное обеспечение
	
	

	
	Паспорт библиотеки
	Ежегодно
	Ресурсное обеспечение основной образовательной программы
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-сийской Федерации» (п.2 ч.1 ст. 28); приказ Министерства здра-воохранения и социального разви-тия РФ от 26.08.2010 №761 н

	
	Инвентарная книга
	1 раз в год
	Списание книжного фонда
	приказ Министерства здравоох-ранения и социального развития 

РФ от 26.08.2010 №761 н; Приказ Министерства просвещения СССР от 27 декабря 1974 г. № 167 «Об утверждении инструкции о веде-нии школьной  документации»

	
	Книга суммарного учё-та библиотечного фон-да библиотеки общеоб-разовательного учре-ждения
	постоянно
	Учёт финансовых средств и поступ-ления учебников. Обеспечение ка-чества формирования библиотеч­

ных фондов по их целевому назна-чению
	приказ Министерства здравоох-ранения и социального развития 

РФ от 26.08.2010 №761 н;Приказ Министерства просвещения СССР от 27 декабря 1974 г. № 167 «Об утверждении инструкции о веде-нии школьной  документации»

	
	Дневник библиотека­

ря
	Постоянно
	Для учёта читателей и посещений школьной библиотеки, ведения статистики обслуживания
	приказ Министерства здравоох-ранения и социального развития 

РФ от 26.08.2010 №761 

	3
	Совершенствование профессиональной деятельности
	
	

	
	Портфолио педагога- 

библиотекаря
	В течение 5 лет 

ведётся по прин­

ципу накопления 
	Фиксация результатов деятельнос-ти, необходимых для прохождения аттестации и распределения стиму-лирующей части
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст. 49);

региональная и муниципальная нормативная база по введению 

НСОТ и аттестации педагогических работников








